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JONAVOS PANERIO PRADINES MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos Panerio pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
2012 m. gruodzio 10 d. jstatymu Nr. 1X-1253, Minimalios finansinés kontrolés reikalavimais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 ,,Dél
Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*, BiudZzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
organizavimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25
d. jsakymu Nr. 1K-170 ir kitais teisés aktais.

2. Sios Taisyklés nustato finansy kontrolés organizavima, tikiniy operacijy tvirtinimo ir
mokéjimy atlikimo tvarka mokykloje, mokyklos darbuotojy ir pagal mokyklos pasiraSytg sutartj ,,Dél
buhalterinés apskaitos organizavimo®, Jonavos rajono savivaldybés centralizuotos apskaitos jstaigos
Jonavos rajono §vietimo pagalbos tarnybos (2020-09-01 sutartis Nr. 1V-62/LS-97) mokyklai priskirty
vyriausiyjy specialis¢iy pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Minimaliuose finansy kontrolés reikalavimuose bei kituose teisés aktuose
apibréztas sgvokas.

4. Taisyklés parengtos atsizvelgiant | mokyklos nuostatus, darbuotojy pareigybiy
apraSymus, kitus vidaus teisés aktus.

5. Finansy kontrol¢ atliekama atsizvelgiant ;] mokyklos veiklos pobud; ir ypatumus,
organizacing struktiira, apskaitos politika, apskaitos ir informacing sistemg ir kitus vidaus tvarkos

dokumentus.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé¢ — vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti Gikinés
veiklos teisétumg ir finansy valdymo principy: ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei
skaidrumo laikymasi mokykloje.

7. Finansy kontrolé turi uZtikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:



7.1. veikla biity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir
veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones;

7.2. valstybés ir savivaldybés turto valdymas bei disponavimas biity vykdomas teisés akty
nustatyta tvarka, tinkamai saugomas, uzkertamas kelias neteiséto turto jsigijimui ir panaudojimo
galimybei;

7.3. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai
ir apskaitos registrai turi biti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

7.4. mokykla, vykdydama veiklg, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.y.
ekonomisSkumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

7.5. mokyklos finansingés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biti teisingos ir pateikiamos
teisés akty nustatyta tvarka.

8. Finansy kontrolé turi atitikti Siuos kriterijus:

8.1. turi biiti tinkama — reikiama kontrol¢; reikiamoje vietoje;

8.2. turi biiti nuolat;

8.3. turi buti efektyvi.

I1I. FINANSU KONTROLES RUSYS

9. Vykdant finansy kontrole mokykloje turi biiti nuoseklumas:

9.1. iSankstiné (prevenciné) finansy kontrolé — kontrolé, vykdoma priimant arba
atmetant sprendimus, susijusius su finansiniy istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, valstybés turto panaudojimu, mokyklos direktorius sprendimus priima tik tada, kai juos
patvirtina uz iSanksting kontrole atsakingas darbuotojas. ISankstinés kontrolés metu nustatoma projekto,
Jsipareigojimo tikslingumas, ar 1éSos tam tikram tikslui numatytos samatoje, ar jy pakanka;

9.2. einamoji (operatyvioji) finansy kontrolé — kontrolé, kuri uztikrina, kad tinkamai ir
laiku biity vykdomi sprendimai dél finansiniy iStekliy, valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai
saugomos ir jtraukiamos j apskaita;

9.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé atlickama po sprendimy dél valstybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, jos metu tikrinama, kaip yra atlikti
veiksmai; Sios kontrolés paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirti naudojami finansiniai
iStekliai ir materialinés bei nematerialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy;

paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu numatytiems trikumams pasalinti.
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IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

10. Mokyklai pasiraSius sutartj ,,Dél buhalterinés apskaitos organizavimo* (2020-09-01
sutartis Nr. LS-94 su Centralizuotos apskaitos jstaigos Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnyba),
vadovaujantis sutartimi, iSankstiné finansiné kontrolé pavedama Jonavos rajono savivaldybés

centralizuotos apskaitos jstaigos, Jonavos Svietimo pagalbos tarnybos mokykKlai priskirtai, vyriausiajai

specialistei.

11. Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako uz:

11.1. iSanksting kontrole priimant sprendimus dél valstybés turto valdymo, naudojimo bei
disponavimo;

11.2. vieSyjy pirkimy planavima, nevirSijant biudzeto sgmatose patvirtinty asignavimy;

11.3. teisingg pirkimo vertés paskaiciavimg ir pirkimo btido parinkima;

11.4. 1ésy, reikalingy pastato komunalinéms paslaugoms, kanceliarinéms islaidoms,
tkinéms prekéms ir paslaugoms, poreikio apskai¢iavima, vadovaujantis prognozuojamais biudzeto
rodikliais ir galiojanciais teisés aktais;

11.5. vieSyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj biudzeto samatose planuojamoms
iSlaidoms.

12. Auksc¢iau nurodyti asmenys, vykdydami iSanksting mokyklos finansy kontrole,
pasiraso arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti Gikine ar finansing
operacija:

12.1. pasira§ydami tikinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtina, kad tikiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atitikimu yra tinkamai parengti ir
operacijai pakaks patvirtinty asignavimuy;

12.2. ukinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui, jeigu iSankstinés
finansy kontrolés metu nustato, kad tikiné operacija yra neteiséta: kad jai atlikti néra skirta asignavimy,
kad uking operacija patvirtinantys dokumentai yra netinkamai parengti; faktus nustat¢ asmenys,
vykdantys iSanksting finansy kontrolg, privalo atsisakyti pasirasyti ikinés operacijos dokumentus ir
nurodyti atsisakymo priezast], apie tai raStu pranesti mokyklos direktoriui.

13. Ukinés operacijos dokumentai, pasira$yti asmeny, atsakingy uZ iSankstine finansy
kontrolg, perduodami mokyklos direktoriui, kuris priima sprendima dél tikinés operacijos atlikimo.

14. Ukines operacijas pagal savo kompetencijg inicijuoja mokyklos direktoriaus paskirtas
asmuo, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

15. Sprendimus dél ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto jsigijimo priima

mokyklos direktorius.
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V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

16. Ukiniy operacijy einamajg finansy kontrole vykdo Jonavos rajono savivaldybés
centralizuotos apskaitos jstaigos Jonavos Svietimo pagalbos tarnybos mokyklai priskirta vyriausioji
specialiste ir mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikiui.

17. Jonavos rajono savivaldybés centralizuotos apskaitos jstaigos mokyklai priskirta
vyriausioji specialisté uztikrina, kad:

17.1. dokumentai biity surasomi laiku;

17.2. visi apskaitos dokumentai biity jtraukti j apskaitos registrus ir jie biity jtraukti tik vieng
karta.

18. Centralizuotos apskaitos jstaigos mokyklai priskirta vyriausioji —specialisté,
vykdydama einamgja finansy kontrole turi teis¢ reikalauti, kad jai buity pateikti visi su pirkimu,
pavedimu ir bet kokiy 1éSy iSmokéjimu ar turto panaudojimu susije dokumentai ir jie biity tinkamai
parengti, vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turin€iy teis¢ suraSyti ir (ar) pasirasyti apskaitos
dokumentus ir juos patvirtinti.

19. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, atsakingas uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy
dokumenty pasira§yma, nustates neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkamai, neteisingai surasyti
dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos ar parduotos nekokybiskos prekés, pazeisti teikimo
terminai, neatitinka kiekiai ir t.t.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra galimybés iStaisyti
nustatytus trikumus ar neatitikimus, direktoriaus pavaduotojas tkiui informuoja direktoriy rastu ir

pateikia pasitilyma dél tolesnés tikinés operacijos atlikimo.

V1. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

20. Paskesnigja finansy kontrolg vykdo mokyklos direktorius.

21. Paskesnioji finansiné kontrolé vykdoma nuolat.

VII. UKINIU OPERACIJU TVIRTINIMAS IR MOKEJIMU ATLIKIMAS

22. Mokéjimo nurodymus (mokéjimo pavedimus) ir mokéjimo paraiskas (toliau
mokeéjimo dokumentai) rengia ir atlieka Jonavos rajono savivaldybés centralizuotos apskaitos jstaigos
mokyklai priskirta vyriausioji specialisté.

23. Sutartis, perdavimo ir priémimo aktus pasiraSo mokyklos direktorius.

24. Mokeéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita —
faktiira arba iSankstinio mokéjimo saskaita, suteikty paslaugy arba atlikty darby perdavimo —

priémimo aktas, kiti dokumentai.
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VIll. TURTO NAUDOJIMO TVARKA

25. Uz ilgalaikj ir trumpalaikj mokyklos turta, jo iSdavimg naudoti ir naudojimo kontrolg
atsako mokyklos direktoriaus pavaduotojas tkiui.

26. Mokyklos darbe naudojamy kanceliariniy, tkiniy ir kity prekiy nuraSymas vykdomas
apskaitos politikoje nustatyta tvarka.

27. Mokyklos materialusis turtas negali biiti iSneSamas 1§ mokyklos patalpy, ar tikinis
inventorius lauko darbams uz mokyklos teritorijos. ISimtis daroma perduodant darbuotojui nesiojama
kompiutering technika, perduodant materialyjj turtg remontuoti.

28. Inventorizacija atlickama vadovaujantis Lietuvos respublikos Vyriausybés

patvirtintomis inventorizacijos taisyklémis ir mokyklos apskaitos politika.

IX. FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

29. Siekiant uztikrinti, kad finansinés kontrolés tikslai biity pasiekti, kontrolé biity
ekonomiska, efektyvi ir funkcionuoty kaip sistema, naudojamos tokios organizacinés priemongés:

29.1. patvirtintos mokyklos vidaus tvarkos taisyklés;

29.2. sudaryta ir patvirtinta mokyklos struktiira (organizaciné valdymo schema);

29.3. patvirtintos darbo apmokéjimo tvarkos aprasas;

29.4. patvirtinti darbuotojy pareigybiy apraSymai;

29.5. darbuotojy funkcijos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje apibréztos Siose
Taisyklese;

29.6. parinkta ir jgyvendinama apskaitos politika;

29.7. nustatyta tvarka sudaromas ir vykdomas biudzetas;

29.8. turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo vykdomas teisés akty nustatyta
tvarka;

29.9. dokumenty saugojimas uztikrinamas Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Mokyklos darbuotojai, pasteb¢j¢ Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu
rastu informuoti mokyklos direktoriy.

31. Mokyklos darbuotojai turi teise mokyklos direktoriui rastu teikti pasitilymus dél
finansy kontrolés ir $iy Taisykliy tobulinimo.

32. Darbuotojai uz $iy Taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.




