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JONAVOS PANERIO PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos Panerio pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu (toliau — Tvarkos aprasas) nustato dienyny sudarymo elektroninio
dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny
pagrindu tvarka.

2. Nuostatai reglamentuoja pradinio ugdymo elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo, perkélimo i
skaitmening laikmena, saugojimo tvarkg ir atsakomybe.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu gali biiti sudaromi: prieSmokyklinés grupés
dienynas, pradinio ugdymo dienynas, dienynas (darbui su grupe), individualaus darbo dienynas ir kiti
dienynai (toliau — dienynas), kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministras.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali
biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

5. Mokykla, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo mokiniy
ugdymao apskaitos spausdintame dienyne.

III. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

5. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg bei prieZiiira vykdo mokyklos direktoriaus
1sakymu paskirti asmenys.

6. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administratorius, mokyklos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, mokytojai, visuomenés sveikatos priezitiros, pagalbos mokiniui specialistai.

7. Elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo atlicka Sias pagrindines funkcijas:

7.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

7.2. kiekvieny mety rugpjiucio pabaigoje suveda bendrg informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uZtikrinti — pamoky laika, pusmeciy intervalus, vertinimo tipus, mokomuosius
dalykus, mokiniy atostogy laika;

7.3. kiekvieny mokslo mety pradzioje, per 5 darbo dienas, importuoja j elektroninj dienyng 1§
Mokiniy registro mokiniy, jy tévy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus,
koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

7.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, jo pavaduotojui
ugdymui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés sveikatos priezitiros
specialistui, mokytojams, mokiniams ir jy tévams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

7.5. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo dél
kélimo j aukstesne klase ar iSsilavinimo pazymejimo iSdavimo datg ir numer;j;



7.6.. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas;

7.7. ikelia pavaduojanciy mokytojy duomenis;

7.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi
1 elektroninio dienyno prieziiiros specialstus;

8. Mokytojas atlieka Sias pagrindines funkcijas:

8.1. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng pravesty pamoky duomenis: lankomumg, mokiniy
vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darba; nurodo vertinima, raSo pagyrimus ar
pastabas mokiniams pagal poreikj, ne véliau kaip per 5 darbo dienas suraSo kontroliniy,
savarankisky, kiirybiniy, projektiniy ir kt. darby jvertinimus;

8.2. ne véliau kaip pries$ savait¢ nurodo planuojamo atsiskaitymo ir kontrolinio darbo datg;

8.3. uzbaigus ménes], pastebétas klaidas iStaiso tik mokyklos elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

8.4. pasibaigus pusmeciams jvertinimus suraSo per 5 darbo dienas;

8.5. jveda saugaus elgesio ar kity instruktazy turinj, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo,
tévai patvirtina elektroniame dienyne; pasirasyta lapa jsega i klasés instruktazy aplanka, kurj klasés
vadovas mokslo mety pabaigoje perduoda j archyva;

8.6. mokiniui, ugdomam pagal pritaikyta programa pazymi programos tipa - “pritaikyta
programa”, mokiniui, ugdomam pagal individualizuota programa - pazymi “individualizuota
programa’;

9.10. pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kity priezasCiy - skiltyje ,,Pamokos tema*
jraso ,,Pamoka nevyko dél...;

9.11. kulturing, mening, paZinting, kirybing, sporting, prakting veikla vykdoma ugdymo
proceso metu elektroniniame dienyne pildo klasés vadovo skiltyje;

9.12. esant techniniams nesklandumas, informacija apie mokiniy lankomuma ir pazangg
fiksuoja savo uzrasuose. Paskui perkelia j elektroninj dienyna.

9.13. jei atspausdintose suvestinése nustatoma klaida (klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas),
taiso perbraukiant ja vienu briikSniu. ISnasoje nurodo mokinio vardg ir pavarde, teisingg zodj, teksta
ar jvertinima, taisiusio asmens vardg ir pavarde, parasg ir taisymo datg. Atitinkama klaida iStaiso ir
elektroniniame dienyne dalyvaujant administratoriui.

10. Klasés vadovas atlieka Sias pagrindines funkcijas:

10.1. per 2 darbo dienas informuoja administratoriy: iSvykus ar atvykus naujam mokiniui,
pasikeitus informacijai apie mokinius;

10.2. per 5 naujo ménesio darbo dienas jveda pamoky praleidimo pateisinimo dokumenty
duomenis uz pra¢jusi ménesj;

10.3. ne véliau kaip pries savaite jveda informacija apie biisimus tévy susirinkimus, nurodo jy
vieta, laikg ir temas;

10.4. nuolat pildo informacijg apie klasés vadovo darbg su klase;

10.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanc¢iais mokytojais;

10.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, informacija apie
mokinio pazangumg ir lankomuma pateikia vieng karta per ménesi atspausdine elektroninio
dienyno ataskaitas;

10.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

10.10. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams suformuoja klasés dienyng (klasés mokiniy
pazangumo ir lankomumo ataskaitos) ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

11. Mokyklos logopedas, specialusis pedagogas:

11.1. fiksuoja mokiniy, lankanciy logopedinius uzsiémimus, informacija apie uzsiémimy turinj;

11.2. Zymi mokiniy lankomumga, pagyrimus, pastabas;

11.3. praneSimais bendrauja su mokiniy tévais;

12. Mokyklos socialinis pedagogas:

12.1. stebi i rizikos grupg itraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas.

12.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy té€vais, mokytojais, klasiy vadovais.

13. Mokyklos visuomenés sveikatos prieZitiros specialistas:



13.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

13.2. esant reikalui, koreguoja mokiniy sveikatos duomenis.

14. Neformaliojo Svietimo grupiy vadovai:

14.1. prasidéjus mokslo metams per 10 darbo dieny sukuria grupiy mokiniy sgrasus, uzsiémimy
tvarkaraScius;

14.2. Suveda tg dieng pravestos veiklos duomenis: nurodo veiklos tema, veikla, namy darbg;
raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreiki;

14.3. zymi mokiniy lankomuma.

15. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal savo funkcijas vykdo elektroninio
dienyno pildymo priezitira:

15.1. karta per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

15.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams dél dienyno pildymo, kontroliuoja jy
ivykdyma;

15.3. kontroliuoja pusmeciy uzbaigimag elektroniniame dienyne;

15.4. kontroliuoja mokyklos mokiniy ir jy tévy informavimo mokiniy ugdymo(-si) klausimais
tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka;

15.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

1. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

16. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus,
bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, pavaduotojas ugdymui, teisés akty nustatyta tvarka
atsakantis uz perkelty | skaitmening laikmena duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma, i$
elektroninio dienyno iSspausdina skyrius ,,Mokslo mety kokybés ataskaita ir ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné”, iSspausdintuose lapuose pasira$o, patvirtindamas duomeny
teisinguma, tikruma, jraso datg ir deda j byla. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny
keitima, jei tokie buvo.

17. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestineg* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo
aukstesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne veliau kaip
einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

18. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmet], metus, patvirtinami
automatiSkai ,,uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

19. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jrasyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitima (klaidos iStaisyma) suraso klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

20. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesinj mokymg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo
sutart] per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir



perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

21. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga
zodj, teksta, skaiiy ar jvertinimg, klaida padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi
mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg istaiso, taciau mokykla privalo uztikrinti, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie
buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.).

22. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio,
metinio, papildomo darbo jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatisSkai siuncia vidinj pranesimg
apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi
pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams.

23. Dél ,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai
stuncia vidin] praneSimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams, mokytojui, klasés vadovui ir elektroninio dienyno
administratoriui.

24. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitiréti duomeny tvarkyma skiriamas ne tas pats asmuo.

20. Elektroniniame dienyne numatytos jvairios integracinés galimybeés su kitomis sistemomis
ir registrais.

IV. ATSAKOMYBE

21. Mokyklos direktorius uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

22. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako rastvedys.

23. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.)
atsako uz savalaikj duomeny jvedimg i dienyng ir jy teisinguma.
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

v —

reikalavimus baudziami teisés akty nustatyta tvarka.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,

v —

27. Nuostatai gali biti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu, pritarus
Mokyklos tarybai ir suderinus su vykdomaja institucija ar jos jgaliotu asmeniu.
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