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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASAS
l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokyklos bibliotekininkas vykdo bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos $vietimo jstatymu (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853), Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiiros
ministry jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky veikla, mokyklos nuostatais, mokyklos darbo
tvarkos taisyklémis bei pareigybés aprasymu.

2. Bibliotekininko veiklos tikslai:

2.1. dalyvauti ugdymo procese — padéti auganciai kartai integruotis j informacing
visuomeng;

2.2. ieskoti naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais biidy (formy);
2.3. padéti mokiniui savarankiSkai mokytis remiantis supancia informacijos erdve;

2.4. gerinti informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauti su kitomis Svietimo, kultiiros,
informacijos jstaigomis;

2.5. diegti mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS), naudoti informacines
technologijas (IT) savo darbe®.

3.  Bibliotekininky etatai steigiami apskri¢iy, savivaldybiy padaliniuose, Svietimo ir
kitose socialinése jstaigose (jvairaus tipo bendrojo lavinimo mokyklose, profesinése mokyklose,
vaiky globos, specialiosiose vaiky globos, ikimokyklinése jstaigose ir kt.).

Il. REIKALAVIMAI

1.  Bibliotekininku S$vietimo jstaigose gali dirbti asmuo, igijes bibliotekininko ar
pedagogo profesing kvalifikacijg aukStosiose arba aukStesniosiose mokyklose.
2.  Bibliotekininkas privalo Zinoti:
2.1. jstaigos, kurioje dirba, veiklos kryptis;
2.2. skaitytojy kontingenta pagal amziy, lytj;
2.3. bibliotekai nustatytajj prieSgaisrinés saugos rezima ir laikytis jo;
2.4. gaisro gesinimo priemoniy iSdéstymo vietas ir moketi praktiSkai panaudoti gaisro
gesinimo priemones kilus gaisrui;
2.5. jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykles ir laikytis ju;
2.6. savo pareigy nuostatus ir vykdyti jy reikalavimus.
3. Kas metai turi pateikti pazyma apie sveikatos bukle.

I11.  BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

1. Vadovaudamasis teisés aktais mokyklos bibliotekos ved¢jas, bibliotekininkas vykdo
mokyklos bibliotekos veikla:
1.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos
direktoriui;



1.2. rengia meting mokyklos bibliotekos ataskaita, teikia ja mokyklos direktoriui ar atsakingoms
institucijoms;
1.3. komplektuoja  mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programineg,
informacing, mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);
1.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
1.5. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;
1.6. tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;
1.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);
1.8. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos,
bendrosios apskaitos knygos, dienoraséiai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);
1.9. suderings su mokyklos direktoriumi organizuoja mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;
1.10. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;
1.11. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.

2. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

3. Organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:
3.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;
3.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;
3.3. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;
3.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais.

4. Mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojy atlygj uz

mokyklos bibliotekos fondui padaryta Zalg.

5. Uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga.

6. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.

7. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

8. Dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.

9. Mokyklos bibliotekininkas atsako uz:
9.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;
9.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumag ir patikimuma;
9.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;
9.4. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty

pareigy vykdyma®.
IV. BIBLIOTEKININKO TEISES IR PAREIGOS

1. Mokyklos bibliotekininkas turi teise:
1.2. gauti 1§ mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos veiklai
vykdyti;
1.3. gauti informacing, konsultacing pagalbg i§ apskrities ar savivaldybés administracijos
atsakingo padalinio, pedagogy Svietimo centro, apskrities ar savivaldybés vieSosios
bibliotekos;
1.4. reikalauti, kad darbdavys sudaryty tinkamas darbo salygas pareigoms atlikti;
1.5. ne maziau kaip 5 dienas per metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;
1.6. atsisakyti atlikti darbus, nesulygtus darbo sutartimi;
1.7. vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti vartotojy. Ja skirti fondy valymui, dezinfekavimui,
kitiems bibliotekos vidaus darbams;
1.8. ne maziau kaip vieng valanda darbo laiko skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui,
periodikos apZvalgai.

2. Mokyklos bibliotekininko pareigos:
2.7. atvykes i darba bibliotekininkas privalo:



2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

2.1.1. patikrinti ar tvarkingas vandentiekio, kanalizacijos vamzdynas, ar tvarkingi
apSildymo jrenginiai, ar nesisunkia pro juos vanduo ar garas, ar neSlampa knygos
ir kiti leidiniai;

2.1.2. patikrinti ar tvarkinga elektros instaliacija (laidai, Sviestuvai, ar kiStuky lizdai
nekibirk$ciuoja);

2.1.3. patikrinti, ar néra pozymiy, kad knygas ir kitus leidinius grauzia grauzikai, ar
néra pozymiy, kad fondy saugykloje isiveis¢ knygy kandys.

neleisti | fondy saugykla pasaliniy asmeny arba patiems skaitytojams pasirinkti knygas ir
leidinius fondy saugykloje;

kontroliuoti, kad knygos ir leidiniai blity grazinami nustatytu laiku ir nesugadinti;
padaryty bibliotekai nuostoliy dél skaitytojy negrazinty arba sugadinty knygy ir leidiniy
1SieSkojimo procediirg atlikti jstaigoje nustatyta tvarka;

palaikyti dalykinius rySius su Kitomis bibliotekomis ir susitarus apsikeisti knygomis ir
leidiniais, kuriy biblioteka neturi, bet kuriy pageidauja skaitytojai,

palaikyti bibliotekoje tvarka ir Svara;

jeigu bibliotekoje yra skaitykla, uztikrinti, kad joje biity laikomasi tylos, kad biity
uztikrinta priesgaisriné sauga;

neleisti skaitytojams iSsinesti i§ bibliotekos knygy ir leidiniy, kol nejformintas jy
18davimas;

paciai nekeisti ir neleisti kitiems keisti vertingas knygas nevertingomis;

2.10. nenesti  bibliotekg nuosavy knygy ir neprekiauti bibliotekoje jomis.

V. BIBLIOTEKININKO DARBO ORGANIZAVIMAS IR REGLAMENTAVIMAS

3
4.
5
6

. Mokykla, priimanti bibliotekininka j darba, turi turéti jrengta biblioteka.

Bibliotekininkg darbo priemonémis apriipina jstaiga, kurioje jis dirba.
Bibliotekininkas dirba nuo 8% val. iki 16 val.
Bibliotekininko administracing priezitirg jstaigoje atlieka jstaigos vadovas.



